صورت جلسه................................... برای تاسیس شعبه
صورتجلسه................................. شرکت .................................. با .............  به شماره ثبت شده .............. در مورخ .............. ساعت .............. روز ............... با حضور اکثریت/کلیه شرکاء در محل شرکت تشکیل و نسبت به موارد ذیل اتخاذ تصمیم نمودند.

1- تشکیل شعبه شرکت 
پس از بررسی های صورت گرفته و استماع گزارش مدیرعامل نسبت به تشکیل شعبه شرکت تصمیم گیری شد و مقرر گردید تا شعبه شرکت به نشانی: .....................................................................................................................
................................................................................................................................................................
تاسیس گردد و این تصمیم به اتفاق کلیه آراء به تصویب هیأت مدیره رسید.

حاضرین در جلسه:
آقای/ خانم........................................................... رئیس هیأت مدیره
آقای/خانم ......................................................... نائب رئیس هیأت مدیره
آقای/خانم ......................................................... عضو هیأت مدیره و مدیرعامل
2-آقای/خانم............................. فرزند............ به شماره شناسنامه ......... صادره از ................... به عنوان مدیر شعبه انتخاب گردیدند. 
3- به آقای/ خانم .................. فرزند ............... وکالت داده می شود ضمن مراجعه به اداره ثبت شرکتها و تسلیم صورتجلسه و سایر مدارک و پرداخت هزینه های قانونی و امضاء ذیل دفاتر ثبت اقدام نماید.
